
 

 

 

 

Fünf Tipps für den perfekten Start mit MS Teams 

 

Sie sind noch ein Teams-Neuling und möchten gerne mehr im Alltag von den hilfreichen 

Funktionen profitieren? Sie fragen sich: Wie starte ich und welche Funktionen sollte ich zu 

beginn kennen? Die folgenden soluzione Lernvideos machen Sie mit wichtigen Grundlagen 

für Microsoft Teams vertraut und helfen Ihnen, sich schnell in der neuen Anwendung 

zurechtzufinden: 

 

1. Im ersten Schritt sollten Sie sich mit dem Aufbau und den wichtigsten Kernbereichen 
wie z.B. das Chatten vertraut machen. 
 

2. Sie können Teams-Chats ganz individuell ausblenden, löschen und Chat als Pop-up 

Fenster öffnen 

 

 

3. Wie Sie sicherstellen den richtigen Besprechungstyp zu verwenden. 

 

4. Wie Sie eine Teams Besprechung richtig planen. 

 

 

5. Die Suche in Microsoft Teams bietet Ihnen umfangreiche Funktionen. soluzione42 

zeigt Ihnen, wie Sie richtig mit dem Suchfeld arbeiten. 

 

 

Viel Spaß beim Einstieg. 

 

https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/CBHkG0/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/cyoYT/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/P3Wl71/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/oh9tr1/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/nMFv13/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/nMFv13/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/TMRf12/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/MYW7R2/t/a/l/de
https://portal.soluzione42.de/go/to/e/HbKaQ1/s/lNzfJ3/t/a/l/de

