F3-Lizenz in M365-Hinweiszettel

Die Microsoft 365 F3 Lizenz umfasst nur Microsoft 365 Apps fiir das Web und Mobilgerate und ist auf
Gerate mit Bildschirmen von maximal 10,9 Zoll beschrankt ohne die Rechte zur Desktop-Installation.
Diese Lizenz bietet leistungsfahige und intuitive Tools, um ein vernetztes und sicheres Arbeitsumfeld
zu schaffen. Darin enthalten sind:

e SharePoint

e OneDrive
e Teams
e Outlook

e Office-Anwendungen: PowerPoint, Excel, Word, OneNote
e Sonstiges: Forms, Bookings, Planner, ToDo, Whiteboard, Visio etc.

Hinweisung bei Nutzung von zwei Lizenzen (E3/F3 — betrifft hauptsdchlich MAV-Mitglieder)

e  Zur Erklarung: E3-Lizenz umfasst zusétzlich die lokale Software-Installation (nur mdglich in
von der IT gehosteten Umgebungen - Laptops)
e Der Zugang zur E3-Lizenz wird vorrangig fiir die regulére Arbeit und MAV-Arbeit genutzt
o Lediglich die Bearbeitung von Mails wird separiert webbasiert tiber das Mail-Postfach
der F3-Lizenz organisiert.
o Ein Wechsel zwischen den Lizenzen ist webbasiert einfach mdglich
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it einem anderen Konto anmelden

o Um auch lber die F3-Lizenz an alle wesentlichen Daten zu kommen, sind auch die F3-
Lizenzen zusétzlich zu den E3-Lizenzen in TeamsTeams der MAVen einzuladen. Die
MAV-Mitglieder sind dann ggf. zweimal in einem TeamsTeam vertreten.

Sonstige Hinweise fiir Mitarbeitende mit F3-Lizenzen:

e Offnen von Datenschutz-Klasse ,intern” und ,6ffentlich” moglich.
¢ Anlegen von Dokumenten mit Datenschutzklasse ,Vertraulich” nicht méglich.
e Digitale Meetings kdnnen vorgeplant und andere Mitarbeitende eingeladen werden.
e Anmeldung appbasiert auf Telefon oder Tablet nur liber ,Unternehmensportal”
o Dadurch keine zwei Anmeldungen an einem Gerat ,appbasiert” moglich
» Bei Nutzung von E3- & F3-Lizenz kdnnen nicht beide Konten in der Outlook-
App auf dem Handy gleichzeitig angemeldet sein. I.d.R. bleibt man mit der E3-
Lizenz angemeldet und priift nur die Mails iiber ein weiteres Gerat oder eine
webbasierte Anmeldung.
o Appbasierte Nutzung der F3-Lizenz nur im Zusammenspiel mit der Authenticator-App,
mit Fido-Key nicht moglich



Einrichtung der F3-Lizenz auf einem Privatgerat

Privater Laptop:
e Die Nutzung aller Gibern genannten Tools ist nur webbasiert méglich

Privates Handy/IPad/Tablet (alles Appbasierte):

Hinweis: Nur moglich, wenn iiber das Unternehmensportal nicht bereits die E3-Lizenz eingerichtet
wurde!

e  Fir die Nutzung lhrer F3-Lizenz auf einem appbasierten Gerat miissen Sie zunachst die
Authenticator-App und das Unternehmensportal im jeweiligen AppStore (Android oder 10S)
herunterladen

g Intune-Unternehmensportal

a Microsoft Authenticator

Offnen

e Offnen Sie nun das Unternehmensportal, klicken Sie auf ,Anmelden” und geben Sie die lhnen
zugewiesene E-Mail Adresse ein. Wenn Sie bisher kein Konto in der Authenticator-App
eingerichtet haben, werden Sie nun dazu aufgefordert. Bitte gehen Sie vor wie in der Anleitung
,Einrichtung von F3-Lizenzen" beschrieben. Wenn das Konto fiir die Authentifizierung

eingerichtet ist, erscheint eine Nummer zur Uberpriifung. Geben Sie diese ein.
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Anmeldeanforderung bestatigen
Offnen Sie Ihre Authenticator-App, und genehmigen

Sie die Anforderung. Geben Sie die Nummer ein, wenn
Sie dazu aufgefordert werden.
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Haben Sie keine Anmeldeanforderung erhalten? Wischen
Sie nach unten, um den Inhalt in Ihrer App zu aktualisieren,

Ich kann meine Microsoft Authenticator-App im Moment nicht



e Danach erscheint folgende Ansicht:

Zugriff auf Bistum Limburg einrichten

Richten Sie Ihr Gerat ein, um Zugriff auf lhre E-Mails, Gerate, WLAN-Verbindungen und Apps
fir die Arbeit zu erhalten.

1) Datenschutzinformationen lesen

@) Verwaltungsprofil herunterladen

@ Verwaltungsprofil installieren

@ Gerateeinstellungen werden lberprift

Beginnen

Klicken Sie auf ,Beginnen” und folgen Sie den Anweisungen des Unternehmensportals.

o Datenschutzinformation: Sie werden dariiber aufgeklart, welche Zugriffe und
Berechtigungen eingerichtet werden und welche nicht

o Verwaltungsprofil herunterladen: In diesem Schritt wird ein Profil auf Ihr Gerat gespielt,
was die vorher benannten Funktionen ausfiihrt. Sie werden mit Anleitung aufgefordert
es Uber die Einstellungen zu installieren.

o Gerateeinstellungen werden tberpriift: Nun wird lhr Gerat auf die notwendigen
Sicherheitseinstellungen zur Nutzung der Tools lberpriift. Ggf. miissen Sie lhr
Geratepasswort oder Entsperr-Code andern/verlangern.

o Fertig!

e Sie konnen nun die oben genannten Apps herunterladen und mit lhrem Zugang verwenden.
o Explizit getestet: Outlook, Teams, SharePoint, Planner, ToDo, Word
o Hinweis: Bitte bedenken Sie, dass es (auch mit E3-Lizenz) nicht méglich ist von
TeamsTeams unabhéangige Planner zu erstellen. Planner miissen im Rahmen eines
Teams erstellt und angehangt sein. Wenn man dann im entsprechenden Team ist,
erscheinen die Planner auch in der Planner-App zur Bearbeitung, sowie zugewiesene
Aufgaben in der ToDo-App.



