
 

F3-Lizenz in M365-Hinweiszettel 
Die Microsoft 365 F3 Lizenz umfasst nur Microsoft 365 Apps für das Web und Mobilgeräte und ist auf 

Geräte mit Bildschirmen von maximal 10,9 Zoll beschränkt ohne die Rechte zur Desktop-Installation. 

Diese Lizenz bietet leistungsfähige und intuitive Tools, um ein vernetztes und sicheres Arbeitsumfeld 

zu schaffen.  Darin enthalten sind: 

• SharePoint  

• OneDrive 

• Teams 

• Outlook 

• Office-Anwendungen: PowerPoint, Excel, Word, OneNote 

• Sonstiges: Forms, Bookings, Planner, ToDo, Whiteboard, Visio etc. 

 

Hinweisung bei Nutzung von zwei Lizenzen (E3/F3 – betrifft hauptsächlich MAV-Mitglieder) 

• Zur Erklärung: E3-Lizenz umfasst zusätzlich die lokale Software-Installation (nur möglich in 

von der IT gehosteten Umgebungen – Laptops) 

• Der Zugang zur E3-Lizenz wird vorrangig für die reguläre Arbeit und MAV-Arbeit genutzt 

o Lediglich die Bearbeitung von Mails wird separiert webbasiert über das Mail-Postfach 

der F3-Lizenz organisiert. 

o Ein Wechsel zwischen den Lizenzen ist webbasiert einfach möglich 

 
o Um auch über die F3-Lizenz an alle wesentlichen Daten zu kommen, sind auch die F3-

Lizenzen zusätzlich zu den E3-Lizenzen in TeamsTeams der MAVen einzuladen. Die 

MAV-Mitglieder sind dann ggf. zweimal in einem TeamsTeam vertreten. 

 

Sonstige Hinweise für Mitarbeitende mit F3-Lizenzen: 

• Öffnen von Datenschutz-Klasse „intern“ und „öffentlich“ möglich. 

• Anlegen von Dokumenten mit Datenschutzklasse „Vertraulich“ nicht möglich. 

• Digitale Meetings können vorgeplant und andere Mitarbeitende eingeladen werden. 

• Anmeldung appbasiert auf Telefon oder Tablet nur über „Unternehmensportal“ 

o Dadurch keine zwei Anmeldungen an einem Gerät „appbasiert“ möglich 

▪ Bei Nutzung von E3- & F3-Lizenz können nicht beide Konten in der Outlook-

App auf dem Handy gleichzeitig angemeldet sein. I.d.R. bleibt man mit der E3-

Lizenz angemeldet und prüft nur die Mails über ein weiteres Gerät oder eine 

webbasierte Anmeldung. 

o Appbasierte Nutzung der F3-Lizenz nur im Zusammenspiel mit der Authenticator-App, 

mit Fido-Key nicht möglich 



 

Einrichtung der F3-Lizenz auf einem Privatgerät 

Privater Laptop: 

• Die Nutzung aller übern genannten Tools ist nur webbasiert möglich 

Privates Handy/IPad/Tablet (alles Appbasierte): 

Hinweis: Nur möglich, wenn über das Unternehmensportal nicht bereits die E3-Lizenz eingerichtet 

wurde! 

• Für die Nutzung Ihrer F3-Lizenz auf einem appbasierten Gerät müssen Sie zunächst die 

Authenticator-App und das Unternehmensportal im jeweiligen AppStore (Android oder IOS) 

herunterladen  

 

 
• Öffnen Sie nun das Unternehmensportal, klicken Sie auf „Anmelden“ und geben Sie die Ihnen 

zugewiesene E-Mail Adresse ein. Wenn Sie bisher kein Konto in der Authenticator-App 

eingerichtet haben, werden Sie nun dazu aufgefordert. Bitte gehen Sie vor wie in der Anleitung 

„Einrichtung von F3-Lizenzen“ beschrieben. Wenn das Konto für die Authentifizierung 

eingerichtet ist, erscheint eine Nummer zur Überprüfung. Geben Sie diese ein. 

 

 



 

• Danach erscheint folgende Ansicht: 

 
Klicken Sie auf „Beginnen“ und folgen Sie den Anweisungen des Unternehmensportals. 

o Datenschutzinformation: Sie werden darüber aufgeklärt, welche Zugriffe und 

Berechtigungen eingerichtet werden und welche nicht 

o Verwaltungsprofil herunterladen: In diesem Schritt wird ein Profil auf Ihr Gerät gespielt, 

was die vorher benannten Funktionen ausführt. Sie werden mit Anleitung aufgefordert 

es über die Einstellungen zu installieren. 

o Geräteeinstellungen werden überprüft: Nun wird Ihr Gerät auf die notwendigen 

Sicherheitseinstellungen zur Nutzung der Tools überprüft. Ggf. müssen Sie Ihr 

Gerätepasswort oder Entsperr-Code ändern/verlängern. 

o Fertig! 

 

• Sie können nun die oben genannten Apps herunterladen und mit Ihrem Zugang verwenden. 

o Explizit getestet: Outlook, Teams, SharePoint, Planner, ToDo, Word 

o Hinweis: Bitte bedenken Sie, dass es (auch mit E3-Lizenz) nicht möglich ist von 

TeamsTeams unabhängige Planner zu erstellen. Planner müssen im Rahmen eines 

Teams erstellt und angehängt sein. Wenn man dann im entsprechenden Team ist, 

erscheinen die Planner auch in der Planner-App zur Bearbeitung, sowie zugewiesene 

Aufgaben in der ToDo-App. 

 

 

 


